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INFORMACION DE LA REUNION

TEMA Seguimiento a las actividades del grupo de Contabilidad.

Evaluar el avance en el desarrollo de las actividades propias del Grupo de Contabilidad e

OBJETIVO | . o ) : ) -
implementacion de acciones en busca de una mejora continua de los procedimientos.

ORDEN DEL DIA / AGENDA

No. TEMA RESPONSABLE
1 Socializacién de instrucciones que deben ser tenidas en cuenta al registrar las | Deyanira Arguello Suarez —
obligaciones en SIIF Nacion. Contratista Grupo de
Contabilidad
2 Revision del procedimiento “Pago de Contratistas y Proveedores* y analisis de Grupo de Contabilidad
posibles cambios operativos, que mejorarian los tiempos utilizados en el
tramite de las cuentas por pagar.
Dorcy Mayly Dominguez —
3 Revision de los temas contables y avance en la construccion del cronograma Coordinadora Grupo de
de actividades. Contabilidad
4 Conclusiones y Compromisos. Grupo de Contabilidad
ASISTENTES
No. NOMBRE ENTIDAD/ DEPENDENCIA
1 Leidy Rocio Sierra Sanmiguel — Técnico Administrativo Grupo Contabilidad
MINAMBIENTE
2 Dolores Baldrich Rojas — Profesional Grupo Contabilidad
MINAMBIENTE
f . _ ; Grupo Contabilidad
3 | Luisa Fernanda Rondén Leal — Contratista MINAMBIENTE
f _ ; Grupo Contabilidad
4 Deyanira Arguello Suarez — Contratista MINAMBIENTE
. . - _ . Grupo Contabilidad
5 Deisy Rodriguez Pifieros — Contratista MINAMBIENTE
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proteccion-de-datos-personales de conformidad con lo definido por la Ley 1581 de 2012y el Decreto Reglamentario 1377 de 2013
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6 | Doherty Torres — Contratista GrMulpl\(l) Ackfl)gltgﬂ!:_céad
7 | Francisco Garcia Castillo — Contratista GrMulpl\(l) Aﬁg;gﬂq%ad
8 Roneel Caceres Mojica — Profesional Especializado GrMuﬁ\? A?\Z)Qfgﬂi%ad
9 David Fernando Moor Araujo — Contratista Gmﬁ\? A(:'\z)gltgl;:q_cllzad
10 | Gladys Helena Garcia Taborda — Profesional Especializado Gmﬁ\?;ﬁ’g}gml:%ad
11 | Giomar Fabiola Romero Sarmiento — Profesional Especializada GrMulpl\(l)AC'\;ngtgl')\Ii!Ii_céad
12 | Nancy Beatriz Ayala Avilan — Contratista GrMuﬁ\? Aﬁgrgﬂ!:%ad
13 | Dorcy Mayly Dominguez Jaramillo — Profesional Especializada GrMurﬁA(ﬁgrgﬂ!:_dEad

SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTAS ANTERIORES (silos hay)

% DE FECHA DE
No. TEMA RESPONSABLE AVANCE OBSERVACIONES CUMPLIMIENTO

DESARROLLO DE LA REUNION

Dorcy Mayly Dominguez Jaramillo — Profesional especializado y coordinadora del Contabilidad inicia la reunién
saludando a los asistentes, presenta los temas a tratar y cede la palabra a Deyanira Arguello para dar inicio al
orden del dia de la siguiente manera:

1. Socializacion de instrucciones que deben ser tenidas en cuenta al registrar las obligaciones en SIIF
Nacién.

Deyanira Arguello Suarez — contratista del grupo de Contabilidad manifiesta que con el animo de eliminar los
reprocesos de reclasificacion manual de las operaciones que generan una traza contable equivocada desde la
obligacién y que a su vez desvirtian la razonabilidad de los saldos en la cuentas que integran los Estados
Financieros, en especial las que integran las operaciones reciprocas con las deméas entidades publicas, se hace
necesario unificar el criterio que se debe tener en cuenta a la hora de obligar cada una de las transacciones o
hechos econémicos de la entidad.

Por tal razén se promueve la creaciéon de una base de datos que unifique los campos que se deben afectar a la
hora de obligar cada uno de los hechos econémicos, hasta completar todas las operaciones. Giomar Romero
Sarmiento suministrard una base de datos inicial para obligar algunas operaciones de némina y gastos de personal,
a la que Deyanira Arguello le adicionar lo referente a las transferencias a los institutos de investigacion para gastos
de funcionamiento e inversién, las transferencias por convenios y la prestaciéon de servicios profesionales,
atendiendo que estas son las operaciones con mas volumen en la entidad. Posteriormente se iran implementando
las demas operaciones.

También se explica la afectacion que se debe hacer para el caso de las transferencias a los Institutos, se solicitara
a Deyanira Arguello la parametrizaciéon del uso o cuenta en el caso en que el item del gasto presupuestal no active
la cuenta requerida. Deyanira evaluard 'y solicitardA a SIIF  Nacion en cada caso.
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Para la prestacion de servicios profesionales de dejo unificado el criterio de afectar el gasto por prestacion de
servicios o honorarios en relacion directa con la retencion en la fuente que se aplique.

2. Revision de la manera en que se esta llevando a cabo el procedimiento de Pago a Proveedores y
Contratistas, con el fin de analizar posibles cambios operativos que mejorarian los tiempos
utilizados en el tramite de las cuentas.

Giomar Romero Sarmiento socializ6 el procedimiento de pago a proveedores y fue analizado por todo el grupo,
comparando los tiempos y distribucién de tareas que se tienen actualmente y se concluyé que se puede disminuir el
tiempo en las diferentes actividades, para un resultado mas eficiente. En este sentido se propuso distribuir las
actividades del procedimiento a partir del mes de abril de la siguiente manera:

REVISION LIQUIDACION OBLIGACION

Francisco Garcia Castillo

Maria Leonor Rozo

Gladys Garcia Taborda

Leidy Rocio Sierra S.

Nancy Ayala Avilan

Giomar Romero Sarmiento

Deisy Rodriguez Pifieros

David Moor Araujo

Dolores Baldrich Rojas

Doherthy Torres Torres

CORRECCIONES Luisa Fernanda Rondén Leal

Con la anterior distribucién se espera que las cuentas puedan quedar gestionadas en su gran mayoria al finalizar la
segunda semana de cada mes.

3. Revisién de los temas contables y avance en la construccion del cronograma de actividades:

Dorcy Mayly Dominguez Jaramillo presenté el cronograma adjunto, indicando que se encuentra en construccion,
pero sera socializado para que sea tenido en cuenta frente a las tareas y responsabilidades, con el compromiso de
que cada uno lo perfeccione en los tiempos y demas aspectos que considere.

Seguidamente se informa que a partir del lunes 18 de marzo de 2024 quedara encargada de la Coordinacion del
Grupo de Contabilidad, la funcionaria Giomar Fabiola Romero Sarmiento. Por lo anterior, se procede a revisar las
actividades y tareas que se encuentran en tramite y otros aspectos que deben ser tenidos en cuenta en el grupo de
contabilidad. Ver conclusiones y compromisos.

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS

1. CREACION DE UNA BASE DE DATOS QUE UNIFIQUE LOS CAMPOS QUE SE DEBEN AFECTAR AL
MOMENTO DE OBLIGAR. Giomar Romero Sarmiento suministrard una base de datos inicial para obligar
algunas operaciones de némina y gastos de personal, a la que Deyanira Arguello le adicionara lo referente
a las transferencias a los institutos de investigacion para gastos de funcionamiento e inversion, las
transferencias por convenios y la prestacion de servicios profesionales, atendiendo que estas son las
operaciones con mas volumen en la entidad. Posteriormente se iran implementando las demas
operaciones.
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2.

10.

11.

12.

13.

DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES PARA EL TRAMITE DE LAS CUENTAS: A partir del mes de abril las
actividades del procedimiento Pago a Proveedores y Contratistas, quedaran de la siguiente manera:

OBLIGACION
Gladys Garcia Taborda
Giomar Romero Sarmiento |
Dolores Baldrich Rojas

REVISION
Francisco Garcia Castillo
Leidy Rocio Sierra S.
Deisy Rodriguez Pifieros

LIQUIDACION
Maria Leonor Rozo
Nancy Ayala Avilan
David Moor Araujo

Doherthy Torres Torres

CORRECCIONES Luisa Fernanda Rondoén Leal

CONCILIACION DE CARTERA POR CONCEPTO DE INCAPACIDADES: Giomar Romero solicitara al
grupo de Talento Humano la informacion de la persona con quien se va a realizar la respectiva conciliacion
e iniciar con esta actividad de acuerdo al cronograma adjunto.

CIRCULARIZACION DE OPERACIONES RECIPROCAS: Deyanira Arguello realizara la circularizacion de
operaciones reciprocas a través del buzén de correo Reciprocas, la siguiente semana al corte de diciembre y entre el
primero y cinco de abril al corte de marzo. Adicionalmente argumentara la necesidad de la creacion de un usuario en
ARCA para la circularizacion de las reciprocas, con el fin de hacer formalmente esta solicitud.

CONCILIACION DE RECAUDOS POR CLASIFICAR: Deyanira Arguello iniciara en el segundo trimestre de la
vigencia la con la revision y elaboracion de la conciliacién de los Documentos de Recaudos x Clasificar.

INFORMACION EXOGENA CONCEJO MUNICIPAL DE SAN PABLO: Roneel Caceres Mojica, quien ha estado al
frente del tema, realizara la confirmacién con el municipio a fin de ratificar la responsabilidad tributaria que nos aplica.

PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y PRESENTACION DE IMPUESTOS: Giomar Romero Sarmiento con el apoyo
del grupo elaborard un procedimiento para ser sometido a consideraciéon de los demas responsables del area
financiera.

DEVOLUCION DE RECAUDOS POR CLASIFICAR — FIDUAGRARIA: Gladys Garcia Taborda, quien ha venido
analizando el caso gestionara un acompafiamiento con Soporte SlIF-Nacion, con el fin de lograr la claridad que se
necesita para llevar este tema al Comité de Sostenibilidad Contable y finalizar con la operacién presupuestal indicada
por MINHACIENDA.

INFORME DEL PLAN DE ACCION: Giomar Romero Sarmiento realizara ajustes al informe presentado por Luisa
Fernanda Rondén, antes de ser enviado para su publicacion.

EXCEDENTES FINANCIEROS DEL FONAM: Dorcy Mayly Dominguez dejara el célculo de los excedentes de FONAM
Gestion General MINAMBIENTE proyectados para revision de los coordinadores de Presupuesto y Tesoreria y firma
del subdirector, para posterior envio a la OAP.

En la primera semana de abril se consolidaran los excedentes de las tres subunidades para ser socializados con la
OAP, DNP y MINHACIENDA

FCA: Giomar Romero coordinara con la jefe de la OAP la fecha y las personas con las cuales se revisaran los saldos al
cierre de diciembre 2023, para proceder a firmar el acta.

OBLIGACION TRIBUTARIA CON EL MUNICIPIO DE IBAGUE: Giomar Romero Sarmiento informara el alcance del
riesgo y con el grupo y demas responsables se gestionara para el respectivo cumplimiento antes del 27 de marzo.

CONTRATACION PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES CONTABLES: Se encuentra en tramite la vinculacién de una
nueva contratista que apoyara en la actualizacién de los manuales de politicas contables del Ministerio y FONAM y
otras actividades.

Comentado [U1]: Creo que faltd alguien aqui apoyando en la

obligacion de las cuentas liquidadas por Nancy.
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14. REQUERIMIENTO AG8-15: Hoy 15 de marzo se recibe el requerimiento AG8-15 y es reenviado a Giomar Fabiola
Romero Sarmiento para respuesta.

15. OFICIO EMBARGO JANETH ELENA ORTEGA: El Oficio proyectado por Nancy Ayala se socializara con el subdirector
para sugerencias sobre el contenido.

16. ASISTENCIA TECNICA CON EL ASESOR DE LA CGN: Deyanira Arguello coordinara con el asesor de la contaduria la
reunién con el responsable de SGR para analizar las partidas reciprocas conciliatorias pendientes.

17. SOLICITUD INFQRMACION PROCESO P-A-GFI-29 PAGO CONTRATISTAS Y PROVEEDORES PARA
TRAMITE PEDAGOGICO: Leidy Sierra enviara a Giomar para respuesta, copia de las piezas que se hayan publicado
para divulgar el procedimiento y se dara respuesta al siguiente correo:

SOLICITUD INFORMACION PROCESO P-A-GFI-29 PAGO CONTRATISTAS Y PROVEEDORES PARA TRAMITE PEDAGOGICO
) Reenvié este mensaje el Mar 12/03/2024 18:18,

‘ Hygcia Teresita Hurtado Gamboa Q@ & &« 2 o8
Para: Dorcy Mayly Dominguez Jaramillo Mar 12/03/2024 153

CC: Victoria Andrea Mufioz Ordofiez; Eleider Parra Quintero

Buenas tardes Dorcy:

En seguimiento a la tarea de pedagogia de procesos solicito amablemente la informacién que consideres pertinente sobre este proceso incluyendo piezas que ya se
hayan realizado para divulgar el procedimiento.

Indicanos también una persona con conocimiento amplio del tema que sirva de enlace para las preguntas derivadas de la informacién enviada.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

COLOMBIA | Hygcia Teresita Hurtado Gamboa
POTENCIA DE LA

A/NIRA |

18.

©

ATENCION Y CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS EN EL CRONOGRAMA ADJUNTO:

Cada funcionario y/o contratista se responsabilizara del cumplimiento de las actividades relacionadas en el
cronograma adjunto y de perfeccionarlo en los aspectos que considere pertinente, especialmente en adicionar las
funciones y/o tareas que falta incluir y las fechas de entrega.

LISTA DE EVIDENCIAS

(Relacionar las evidencias tales como listas de asistencia, fotografias, videos, informes, entre otros)

- Actade reunién

- Imagen - Convocatoria a la reunién

- Cronograma actividades del Grupo de Contabilidad.
- Listado de asistencia

COMPROMISOS

No.

FECHA DE

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE INICIO TERMINACION

VER CONCLUSIONES Y COMPROMISOS
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) . DIA MES ANO
FECHA DE LA PROXIMA REUNION (Si aplica): Sin definir
NOMBRE DE QUIEN ELABORO: DIA MES ARO
Dorcy Mayly Dominguez Jaramillo FECHA
Profesional Especializado 15 03 2024
Grupo de Contabilidad
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